ATELIERS NUMERIQUES

;; OCTOBRE - DECEMBRE 2022




Qu'il s'agisse de communiquer avec vos proches, vous
informer, chercher du travail, effectuer des achats, vous
divertir ou encore gérer vos démarches administratives, les
avantages du numeérigue sont multiples et les services en ligne
peuvent vous faciliter la vie ... a condition d'en maitriser les
usages !

Pour vous accompagner et vous aider a vous
sentir plus a l'aise avec les outils numeériques,
les Bibliotheques de Reims vous proposent ce
programme d'ateliers gratuits. N'hésitez pas a
VOUS inscrire, sur place ou sur www.bm-reims.fr !

o

Les médiatheques Jean Falala, Croix-Rouge et Laon-Zola vous
proposent  également un service dimpression, de

numerisation, de photocopies, des postes informatiques en
libre acces (2h/jour) ainsi qu'un acces Wi-Fi illimite.

Et si vous avez a entreprendre une
démarche qui nécessite |'utilisation
d'un ordinateur ou d'internet mais
que vous ne maitrisez pas l'outil
OU que vous craignez de faire une
erreur, « le bocal », un espace
dédié a 'laccompagnement
numeérique est a votre disposition
dans le hall de la médiatheque
Jean Falala.




Premiers pas

Avec ce parcours de formation
destiné aux débutants, vous allez découvrir les &
bases de I'informatique et apprendre a en 1
exploiter les principaux usages. &

Vous pouvez vous inscrire aux 5 séances
ou choisir « a la carte», selon vos besoins.

Premiers pas

avec la souris
et le clavier

Vous n'avez jamais touché
un ordinateur ? Vous ne
savez  pas par ou
commencer ou n'osez pas
vous lancer seul ? Pas de
panique !

Nous vous accompagnons
pour apprivoiser votre
souris et faire  vos
premiers tapotements sur
le clavier.

e Mardi 4 octobre
e Mardi 22 novembre

14h - 16h - Médiatheque Jean Falala

—O0

Premiers pas

avec l'ordinateur

Vous possédez un
ordinateur mais  vous
avez peur de cliquer au
mauvais endroit et de
tout casser ?

Oubliez vos craintes, avec
un peu de motivation,
quelques  conseils et
beaucoup de pratique, la
manipulation des
fenétres et des dossiers
de votre  ordinateur
n'‘auront plus de secrets
pour vous !

e Mardi 11 octobre

e Mardi 29 novembre

14h - 16h - Médiatheque Jean Falala

Premiers pas

pour gérer ses documents

Vous avez des difficultés
a retrouver une photo
ou un document sur
votre ordinateur ?

Nous vous aidons a
organiser votre bureau,
a reconnaitre VOS
fichiers et nous vous
apprenons a  Créer,
déplacer, ranger,
renommer ou supprimer
vos fichiers et dossiers.

e Mardi 18 octobre
e Mardi 6 décembre

14h - 16h - Médiatheque Jean Falala




Premiers pas

Premiers pas
sur internet

Vous étes perdus sur Internet ? Rangez
votre boussole, nous allons vous aider
a retrouver votre chemin.

Vous allez découvrir comment vous
connecter, apprendre a naviguer, a
faire des recherches et tres bientlt,
VOUS serez préts a surfer seuls sur le
web.

e Mardi 8 novembre
e Mardi 13 décembre

14h - 16h - Médiatheque Jean Falala

LTIl |

Premiers pas
avec la messagerie

Comment ? Vous communiquez
encore par courrier ? Il est temps de
passer a l'e-mail |

Pour échanger avec vos proches ou
VOUus inscrire a un service en ligne, la
messagerie électronique est
aujourd'hui incontournable.

Apprenez a maitriser les regles
d'écriture d'un message électronique,
a utiliser les fonctions de base de le-
mail (envoyer, répondre, recevoir,
ajout de piece jointe) et dites adieu
aux enveloppes et aux timbres-poste !

e Mardi 15 novembre

14h - 16h - Médiatheque Jean Falala




Services pratiques

Tout au long de I'année, nous vous apportons |
notre aide dans vos besoins numériques du
quotidien.

Web’Emploi
Découverte des sites dédiés a 'emploi
et a la formation

— 'utilisation  d'Internet  est
= devenue incontournable dans

— la recherche d'emploi car de
. nombreuses démarches
— - [ seffectuent désormais en
=== = ligne.

Cet atelier informatique vous permettra de découvrir les
principaux sites déediés a la recherche d'emploi et a la formation,
a I'e-réputation et des outils de création de CV en ligne.

e Mardi 11 octobre e Mardi 22 novembre

e Mardi 8 novembre ® Mardi 6 décembre

14h - 16h - Médiatheque Croix-Rouge




Services pratiques

Entrainez-vous

Pour  progresser, il faut
pratiquer, essayer, se tromper,
recommencer ... et finalement
finir par réussir.

Pour vous entrainer, un
bibliothécaire  vous  attend
chaque vendredi, de 15h a 17h
au « bocal » de la meédiatheque
Jean Falala.

Vous pourrez vous exercer a utiliser l'ordinateur, a manipuler la
souris et le clavier, a naviguer sur internet et, petit a petit, vous
gagnerez en autonomie dans I'utilisation des outils numériques.




Services pratiques

. .. A\ 2
Nous vous accompagnons individuellement pour R\ ~

résoudre vos problemes ou répondre a vos questions ‘

Dr PC

Si vous avez un souci avec votre
ordinateur : il est lent, il redémarre
sans cesse, il chauffe, il a été infecte
par un virus ou il est envahi de
publicités, n'attendez plus | Dr PC
consulte deux fois par mois et vous
aide a résoudre vos problemes
informatiques.

N'oubliez pas d'apporter le matériel en
cause lorsque cela est possible.

SOS tablettes
& smartphones

Vous avez besoin d'aide pour configurer
votre tablette ou votre smartphone ?
Vous vous demandez comment gérer
VoS applications et naviguer sur Internet
en toute sécurité ?

Une fois par mois, deux bibliothécaires
sont a votre disposition pour répondre
a vos questions lors de consultations
individuelles.

N'oubliez pas d'apporter votre appareil
et son cable d'alimentation.

Acces libre, sans rendez-vous.

Créneaux de 15 minutes par personne environ.

e Samedi 1"octobre = ® Samedi 3 décembre
o Samedi 12 novembre ® Samedi 17 décembre

e Samedi 26 novembre

10h - 12h - Médiatheque Jean Falala

e Samedi 15 octobre
e Samedi 19 novembre

e Samedi 17 décembre

14h30 - 16h30 - Médiatheque Jean Falala




/
Decouvertes

Pour vous perfectionner ou par simple curiosité,

venez découvrir de nouveaux usages numeriques i h‘ »

> Fes B AR
Je protege ma vie
privée sur internet

Naviguer sur Internet, cela laisse des
traces. Nous dévoilons, bien souvent
sans nous en rendre compte, de
nombreuses informations sur notre
vie, Nos voyages, nos habitudes, nos
opinions ...

En comprenant comment et pourquoi
sont recoltées ces données, vous
apprendrez, sans tomber dans la
psychose, a préserver votre vie privéee
.. Méme si vous pensez n‘avoir rien a
cacher !

e Mardi 4 octobre

17h - 18h30 - Médiatheque Jean Falala

O

J'utilise mon
smartphone

Le smartphone est le symbole le plus
emblématique du XXle siecle, mais son
utilisation  peut  parfois  Savérer
compliquée.

Venez (re) découvrir les fonctionnalités
de base de cet outil au travers d'un
atelier d'initiation.

o Mercredi S octobre

e Mercredi 7 décembre

9h30 - 11h30 - Médiatheque Croix-Rouge




/
Decouvertes

Les réseaux
sociaux

Devenus incontournables dans les
domaines de la communication ou de
l'actualité, les réseaux sociaux font
partie de notre quotidien. Ils peuvent
étre de formidables outils mais aussi
de redoutables pieges.

Comment les utiliser ? Quels sont leur
intérét 7 Comment fonctionnent-ils ?
Comment les sécuriser ? Cet atelier
vous propose de vous apporter les
bases nécessaires a leur bon usage.

e Mardi 11 octobre

17h - 18h30 - Médiatheque Jean Falala

Je découvre
l'ordinateur

Une séance tout en un pour s'initier a
l'utilisation d'un ordinateur, s'initier au
vocabulaire  informatique  courant,
apprendre a gérer des fenétres et des
boites de dialogue et manipuler les
différents clics de la souris.

® Mercredi 12 octobre

® Mercredi 16 novembre
o Mercredi 14 décembre

9h30 - 11h30 - Médiatheéque Croix-Rouge




/
Decouvertes

Initiation au
traitement de texte

Vous aimeriez utiliser votre ordinateur
pour rédiger des lettres, rapports ou,
pourquoi pas des recettes de cuisine
mais vous avez des difficultés avec la
mise en page et vous ne savez pas par
ou commencer ? Pas d'inquiétude,
nous sommes la pour vous !

Venez découvrir les bases de
LibreOffice et vous pourrez bientot
oublier la feuille et le stylo pour passer
au traitement de texte.

.l

o Mercredi 19 octobre

9h30 - 11h30 - Médiatheque Croix-Rouge

sur internet

Désinformation, canulars, pieges-a-clics
. a I'heure d'Internet et des réseaux
sociaux, il n'est pas toujours facile de
distinguer le vrai du faux.

Découvrez d'ou viennent ces fausses
informations et venez apprendre
quelgues astuces pour ne plus étre
dupés. Vous verrez que déjouer les
fausses informations est  moins
compliqué qu'il n'y parait !




/
Decouvertes

Perfectionnement au
traitement de texte

Si vous connaissez déja les bases du
traitement de texte, il est temps pour
vous d'aller plus loin,

Améliorez votre usage de LibreOffice
en vous exercant a partir d'un CV.

Apprenez a modifier la mise en page
d'un document, a adapter le formatage
du texte, et a insérer une photo.

Acheter et vendre
sur internet

A l'ere du numérique, clest sur la
toile que se font les bonnes affaires,
pourgquoi n'en profiteriez-vous pas
VOUS aussi ?

Venez découvrir comment
fonctionne le commerce
électronique et profitez de nos
conseils  pour  effectuer  vos
transactions en toute sécurité !




/
Decouvertes

Les démarches J'utilise ma

administratives en tablette

lighe
A I'heure oU les démarches Venez découvrir les bases du
administratives se dématérialisent, fonctionnement  des  tablettes
NOUS vOUs proposons de venir vous numériques. Tablettes Ipad et
familiariser avec différentes Android.

plateformes administratives en ligne.

Pensez a apporter votre matériel

Méme si effectuer vos démarches sur ,
chargé!

internet n'est pas une évidence pour
VOUS, VOUS verrez que ces guelgues
clics pourraient bien vous faciliter la
vie !

e Mercredi 30 novembre

o Mardi 29 novembre

17 ST - R ey e ekl 9h30 - 11h30 - Médiatheque Croix-Rouge




En un coup d’eil

Premiers pas

Mardi 11 octobre 14h - 16h Meédiatheque Croix-Rouge
Mardi 8 novembre 14h - 16h Médiatheque Croix-Rouge
Mardi 22 novembre 14h - 16h Médiatheque Croix-Rouge
Mardi 6 décembre 14h - 16h Médiatheque Croix-Rouge
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14
Decouvertes

Mercredi 5 octobre  9h3o - 11h30 Médiatheque Croix-Rouge .
Mercredi 7 décembre 9h3o - 11h30 Médiatheque Croix-Rouge .

Mercredi 12 octobre  9h3o - 11h3o Meédiatheque Croix-Rouge .

Mercredi 16 novembre  9h3o - thgo ~ Médiathéque Croix-Rouge .

Mercredi 14 décembre  9h3o - 11h30 Médiatheque Croix-Rouge .

Mercredi 19 octobre  9h3o -1thgo ~ Médiathéque Croix-Rouge .

_ Mercredi 30 novembre  9hzo - 1th3o ~ Médiatheque Croix-Rouge -
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7 BONS CLICS

La plateforme pour apprendre le numérique

Le site « Les Bons Clics » vous
permet d'accéder gratuitement a
des cours interactifs, des fiches
résumes et des exercices pour
progresser dans votre
apprentissage du numeérique en
autonomie depuis chez vous.

Differentes thématiques sont proposées : faire ses démarches
sur internet, se soigner, sécuriser ses données, prendre en main
son smartphone, suivre la scolarité de ses enfants, et bien

d'autres...

Comment s'inscrire sur LES BONS C L|CS

.;Elr

www.lesbonsclics.fr ou je flashe ce QR
code a I'aide de mon smartphone. f-:a

o J'ouvre un navigateur et je me rends sur liﬂ'#
u

9 Je clique sur « Je veux apprendre »,

Je me crée un compte gratuitement avec mon adresse
mail ou mon numeéro de téléphone.

o Je trouve la formation qui correspond a mon besoin !




NOUS CONTACTER
renseignements
et Inscriptions

Mediatheque Croix-Rouge

19 rue Jean-Louis Debar
51100 Reims

03 26 35 68 40

e

ou sur www.bm-reims.fr

www.bm-reims.fr 2 Reins
s Qe T (e, S B



